Kurum: Selguk Universitesi
Birim: Fen Fakdltesi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Goérevler

Hassas Gorevi

YerineGetiren
Personelin Adi
Soyadi

Hassas Gérevden Sorumlu
Yoneticinin
Ad1 Soyadi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglari

Alnmas1 Gereken Onlemler, Kontroller

Personel Maaslarinin zamaninda 6denmesi

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Personelin magdur olmast

Mutemedin stireci dikkatli takip etmesini
saglamak

Ek ders ve siav licreti 6demelerinde
puantajlarin dogru hesaplanmasi, izin, rapor
vs. kesintilerinin takip edilmesi ve
doneminde 6denmesi

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kayb1 olusmasi, maddi zarar ve
|kamu zarar1

Puantajlarin Kontrolii, izin, rapor ve
gorevlendirme gibi durumlarin takip edilmesi

Maas ve ek ders 6demelerinde 6zliik
haklarim1 zamaninda verilmesi

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kayb1 olugmasi

Birimler arast koordinasyon saglanmasi

Maas hazirlanirken kisilerden kesilen
|kesintileri eksiksiz ve dogru yapilmasi

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Kamu ve kisi zarari

Birimler arasi koordinasyon saglanmasi ve
bilingli hareket edilmesi

Odeme Emri Belgesi Diizenlemek, Odeme
emri belgesi ve ek belgeler tizerinde ilgili
mevzuat hikiimlerine uygun olarak gerekli
kontrolleri ve ddemeleri usulline uygun
gerceklestirmek

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Kamu Zararina Sebebiyet, hak kaybi
ve maddi zarar

Mali Yonetim Sistemi-MYSV2 ve KBS
araciligiyla siireglerin yliriitiilmesi ve kontrol
edilmesi

Dogum, 6liim, aile bildirimi, cocuk yardimi1
vs. 6demelerini yapmak;

Kisit maag, unvan ve terfi farklarin
hesaplamak ve zamaninda 6demek

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kayb1 ve maddi zarar

[Kamu Hesaplar1 Bilgi Sistemi (KBS)
aracilifiyla islemlerin gerceklestirilmesi
Bildirimlerin EBYS Uzerinden/dilekce ile
gerceklestirilmesi

Personel ile koordinasyonun saglanarak
sireclerin yaritilmesi

SGK’na elektronik ortamda gonderilen
kesenekleri
dogru, eksiksiz ve zamaninda géndermek

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN

CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kaybi, maddi zarar, idari para
cezasl

Keseneklere iliskin siireglerin bekletilmeden
yapilmasi




|Askerlik bor¢lanmalart iglemleri ile ilgili
yazigmalarin takibi

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kayb1, maddi zarar

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 isbirligi
ile stireclerin yurattilmesi

Yolluk, Juri Uyesi Ucreti ve Avans
Islemlerini zamaninda yapmak

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN
CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kayb1 ve maddi zarar, kamu
zarari

Taleplerin ve sureclerin takip edilmesi

Akademik ve idari personelin SGK tescil
islemleri

Bilge Degirmenci
Yasemin GULVEREN

CELIK

Prof. Dr. Mustafa SAHIN

Hak kaybi1

Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde
yapilmasi, bilgi ve belgelerin gerekli

birimlere zamaninda bildirilmesi




